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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagomezc

36-02-00-066-

930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

martes, 3 de septiembre de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 60224 Fecha Solicitud 2024-09-03 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-09-03 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1524 Dependencia Solicitante 930811 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
5 5 - . T Arfifi o Pernocta |Porcentaje an
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. T ; q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Moo Documento Cag Szl Comision Comision Origen Destino Dias lg:m?si%l: FEfmeEE || ol dis Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GbietoicellalGamisiSnlparIEicaic
FECHA 12-09-2024 AL 12-09-204
RUTA-PEREIRA-GUATICA-PEREIRA
OBJETO EJECUTAR FORMACION
0,5 4.400.000,00 219.792,00 109.896,00 0,00 109.896,00 |PRESENCIAL Y REALIZAR
JORGE LUIS SEGUIMIENTO A ETAPA
. CONTRATIS ' PRODUCTIVA AL GRADO 10 DE LA
OSORIO CC: 1088245139 TA Autorizada IE MARIA REINA
ECHEVERRI RISARALDA / RISARALDA /
2024-09-12 2024-09-12 PEREIRA GUATICA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comisién 109.896,00 0,00 109.896,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 12-09-2024 AL 12-09-204 RUTA-PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO EJECUTAR FORMACION PRESENCIAL Y REALIZAR SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA AL GRADO 10 DE LA IE MARIA REINA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

9870433

Nombre:

ANDRES GOMEZ CALDERON

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

ntidad:

'ersona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/03 11:42:56 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L‘““JFJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Hﬂl} u“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 3 de septiembre de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: HAIDEN DE JESUS CASTILLO BARBOSA Fecha Verificacion: 03/09/2024 11:28:26

r Firmado digitalmente por:
A"b Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
. Cédula de ciudadania: 9870433
&l Usuario SIIF: MHagomezc
Nﬂﬂm“ 3/09/2024 11:43:18 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-066-
Ejecutora Solicitante: 930810 RISARALDA

Fecha y Hora Sistema:

3/09/2024 12:00:00 p. m.

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1524 de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

NUmero: 180024 Fecha Registro: [2024-09-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 109.896,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 109.896,00|Saldo x Obligar: 109.896,00
TERCERO ORIGINAL
Caiir(]jgézi?;on: Cedurade | 1088245139|Razén Social: |JORGE LUIS OSORIO ECHEVERRI |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NUmero: I 85366094542|Banc0: |BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: IAhorro IEstado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: I 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |5UBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gzr;i:igl:?uud dae 60224 Numero: |COM 60224 |Tipo: ISOLICITUD IFecha: |2024-09-03
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
s0811 CENTRODE [ rEaONAL , VALOR
ﬁﬁ’ggiig&ﬁgn&o&;ms INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

SERVICIO DE FORMACION

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

109.896,00 0,00
Total: 109.896,00 0,00 109.896,00 109.896,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 60224 FECHA: 12-09-2024 AL 12-09-2024 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGI\? DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA |3-8

2024-09-03

CNC - INVEPS‘.‘@W R|Ar|~?/\0|o)0 CgiF

109.896,00

109.896,00

NINGUNO

RN

T TN
MARIA DELAIDA RAMIREZ SANCHEZ

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Pereira 22 de septiembre de 2024

PRESENTADO A: Andrés Gomez Calderén — subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
60224 12 de septiembre 12 de septiembre
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Risaralda / Comercio y Servicios Guatica (Risaralda)

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Ejecucion de la formacidn con los aprendices de grado 10 ficha 2908729. se trabaja sobre la guia #2

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Ejecucién de la formacién con los aprendices del grado 10 ficha 2908729 en la IE Maria Reina.
2. Se realiza explicacion acerca de la comunicacion asertiva y se deja actividad para que los aprendices
realicen exposicion acerca del mismo tema en el idioma inglés.
Caracteristicas de la comunicacién asertiva
Tipos de comunicacién asertiva
Formas de mejorar la comunicacion asertiva.
Importancia de la comunicacién asertiva en el BPO.

RESULTADOS:

1. Llamar a lista a los aprendices.
2. Se explica que es la comunicacion asertiva y su importancia en la vida cotidiana.
3. Preparacion de exposiciones en grupos por parte de los aprendices. .

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacién.

2. Listados de asistencia a la formacion SENA.
3. Evidencias fotograficas.

4. Tiquetes de desplazamiento

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

2.

CONCLUSIONES:
1. Se da la formacion presencial siguiendo estrictamente las recomendaciones de la IE Maria Reina.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO ‘ FIRMA

GTH-F-087 V.02




SENA
Jorge Luis Osorio Echeverri
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Maria Isabel Duran Martinez
%au % :

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

Debe ser diligenciado por cada comisidon realizada por el contratista.

El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

No requiere imprimirse.

El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02




4
SENA

N

GTH-F-087 V.02



GTH-F-087 V.02



ete
4 :Lque quiva le

\\\\\\\\\\\\\ |\|\| Ii

1¢COo

ans
io de tX

20 60001183?__323_

terrestre

-
praree——

‘ Anserma

festino : pereira

ient a-RBaslco
h—’.l.L_LCi.

—r. :12/09/2024 03:00:00 PM

“2dula  : 1088245139

\Noxbre ¢ Jorge luls OspE

-wicj @1 Qi eaa

Vic
Jperacison i 20,\Q
0

ANLUZM
Forma Pagc :Efectivo-

Expedido: 12/09/2024 04 12:14 pPM
Foliza RCE vehicuios Mo 100001 Y Achguradara: SIBS S S8YUNas
Flota Occidental g.A.

Desarrollo Propio Nit 891400148

Eoft Atlas Y ompresa afiliadoraR-99-pN NA Ot
eclaro que en m| equipaje ce bodega no transporto joyas, ‘“’“"
en efectivo, portatiles, equinos

GTH-F-087 V.02




4
SENA

GTH-F-087 V.02



,,,i%f.\n?(ﬁm(ﬂﬂbw%vw

e
SENA

IN

PEGISTRO DE ASISTENCIA /DIA | L DELMESDE _epl-ca-« DELANO 202 &

,—«h'm/,léwq

m» —— J‘ W DOC UMY J"‘"' 1 ] l 3? ! mw T— 1 mrovoserr. e ""'":::“;"—j
AefaaraasoHr

').LJ M*MWJ i:bf%:jwr' \( A:—L e

10236321499 Cclumm\\ﬁ lml‘ ‘ § ," < "’Il«f""“ _

B ';‘.’i"iizf‘q@ﬂf | [CRReediy oononlkw\c@m‘ &ﬁ%acm( ﬁ@t}%

Mo Do L isa] AN

Qr ndeom (€2 MU n

Jul.ata @Gl 4R

cmmmomba;d nmﬁ, . L_aé‘(v

(}%*i“ X< ;‘{0'1 <

Qed2
JA

.

oy hapdelsU0EIFLI5Y

Tody
« COm

delo Qspena 0

32063?0925 A «

Fas o JForede 5 ML 522391

VoiGhmadem

= |32 79445%‘1_)_(

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02



